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Prot. (vedi segnatura)                                                                                                 Rovigo (vedi segnatura) 
 

 

 All’Albo on line  
Alla sezione Amministrazione Trasparente 

Al Sito web dell'Istituto 
Agli atti 

 
  

Oggetto: DISCIPLINARE DI GARA per Trattativa diretta sottosoglia per affidamento diretto su MEPA per 
la fornitura di servizio di formazione per la realizzazione di n. 1 percorso di formazione sulla transizione 
digitale del personale scolastico (docenti) e n. 13 laboratori di formazione sul campo per personale 
scolastico con docenti formatori esperti e tutor, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del D.Lgs. n. 
36/2023 per un importo stimato pari a € 22.620,00 ogni onere incluso. 
 
nell’ambito del PNRR – Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta 
dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e 
formazione alla transazione digitale per il personale scolastico, finanziato dall’Unione europea – Next 
Generation EU (D.M. 66/2023). 
 
Titolo del progetto: Formazione per l’innovazione didattica e nuove competenze digitali.   
Codice del progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-35703 
CUP: F14D23003910006 

 
PREMESSA 
 
Il presente DISCIPLINARE DI GARA intende regolamentare i principali requisiti e gli elementi che verranno 
negozialmente inseriti nel contratto, finalizzato alla realizzazione dei percorsi formativi e laboratori di formazione 
sul campo rientranti nell’ambito  del PNRR – Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento 
dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 2.1: Didattica digitale integrata 
e formazione alla transazione digitale per il personale scolastico, finanziato dall’Unione europea – Next Gene-
ration EU (D.M. 66/2023), attività di formazione a favore del personale scolastico dell’ISTITUTO COMPREN-
SIVO ROVIGO 4 (di seguito, il "Contratto"), che l'Amministrazione scolastica sottoscriverà con un Operatore 
Economico individuato in possesso dei requisiti necessari per l’espletamento del servizio in oggetto, individuato 
tramite trattativa diretta sul MEPA (ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. 36/2023), con criterio di 
aggiudicazione “prezzo a base d’asta”. 
 

1. OGGETTO  

Il presente disciplinare ha per oggetto la fornitura di servizi di formazione con personale formatore esperto e 
tutor per la realizzazione di 

- n. 1 percorso di 15 ore sulla tematica “Metodologie didattiche innovative” per la formazione sulla 
transizione digitale del personale docente dell’Istituto con n. 1 formatore esperto e n. 1 tutor (totale 
15 ore per ciascuna figura richiesta); 
 

- n. 3 laboratori di formazione sul campo sulla tematica “Chromebook e loro utilizzo per la didattica” di 
10 ore ciascuno a favore del personale docente dell’Istituto con n. 1 formatore esperto e n. 1 tutor 
(totale 30 ore per ciascuna figura richiesta); 
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- n. 2 laboratori di formazione sul campo sulla tematica “Google workspace con eventuale certifica-
zione per la didattica per scuola primaria” di 10 ore ciascuno a favore del personale docente dell’Isti-
tuto con n. 1 formatore esperto e n. 1 tutor (totale 20 ore per ciascuna figura richiesta); 
 

- n. 1 laboratorio di formazione sul campo sulla tematica “Google workspace con eventuale certifica-
zione per la didattica per scuola secondaria” di 10 ore a favore del personale docente dell’Istituto 
con n. 1 formatore esperto e n. 1 tutor (totale 10 ore per ciascuna figura richiesta); 

 
- n. 3 laboratori di formazione sul campo sulla tematica “Didattica inclusiva: tecnologia a supporto di 

alunni con BES e DSA” di 10 ore ciascuno a favore del personale docente dell’Istituto con n. 1 for-
matore esperto e n. 1 tutor (totale 30 ore per ciascuna figura richiesta); 

 
- n. 1 laboratorio di formazione sul campo sulla tematica “Intelligenza artificiale” di 10 ore a favore del 

personale docente dell’Istituto con n. 1 formatore esperto e n. 1 tutor (totale 10 ore per ciascuna 
figura richiesta);  

 
- n. 1 laboratorio di formazione sul campo sulla tematica “DigCompEdu per la scuola primaria” di 10 

ore a favore del personale docente dell’Istituto con n. 1 formatore esperto e n. 1 tutor (totale 10 ore 
per ciascuna figura richiesta);  

 
- n. 2 laboratori di formazione sul campo sulla tematica “Digitalizzazione amministrativa personale 

ATA” di 10 ore ciascuno a favore del personale amministrativo dell’Istituto con n. 1 formatore esperto 
e n. 1 tutor (totale 20 ore per ciascuna figura richiesta). 

La fornitura dei percorsi formativi è dettagliata nel Capitolato tecnico allegato.  
L’Offerente in caso di aggiudicazione in sede di presentazione dell’offerta per il tramite della sottoscrizione 
dell’Istanza di partecipazione accetta incondizionatamente le condizioni del presente Disciplinare e del Capito-
lato tecnico allegato. Inoltre si impegna a fornire durante ed al termine dei servizi le attività richieste dalla piat-
taforma Futura ed una relazione dettagliata sulle attività svolte. 
 
2. DURATA  

La fornitura dovrà essere COMPLETATA TASSATIVAMENTE entro il 31/08/2025, considerato che gli 
interventi previsti nell’ambito del PNRR – Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - Missione 4 – Istruzione e 
Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – 
Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transazione digitale per il personale scolastico, 
finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU (D.M. 66/2023), finanziato dall’Unione europea, devono 
concludersi entro il termine del 30/09/2025. 
Il calendario delle attività sarà stabilito dall’Istituto Scolastico e non sono consentite modifiche da parte 
dell’Operatore Economico selezionato se non previ accordi con l’Amministrazione. 
Data la particolare natura delle prestazioni oggetto dell’affidamento, il Contratto non potrà prevedere clausole 
di rinnovo automatico, pena la nullità dell'atto medesimo. 
 
3. IMPORTO A BASE D’ASTA  
L’importo dell’affidamento per la realizzazione del n. 1 percorso di formazione per la transizione digitale del 
personale docente e dei n. 13 laboratori di formazione sul campo per il personale scolastico dell’Istituto è stimato 
in € 22.620,00 IVA inclusa o altri oneri (ove previsti). 
 
4. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE  
Il criterio di aggiudicazione previsto nel presente disciplinare è quello dell’affidamento previa trattativa diretta sul 
MEPA pertanto sarà aggiudicato a base d’asta. 

5. CONDIZIONI CONTRATTUALI  

L’affidatario della Fornitura si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto con l’Istituto 
Scolastico, secondo la tempistica stabilita. L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine 
e modalità inerenti la regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché 
gli obblighi derivanti dall’applicazione della normativa vigente. 
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6. REGISTRAZIONE FVOE - ANAC  

L'Operatore Economico dovrà essere registrato al servizio FVOE 2.0 di ANAC. Laddove non fosse possibile 
accedere ai documenti attraverso il FVOE, la stazione appaltante procederà con le richieste in modalità cartacea 
presso gli enti di riferimento 

7. IPOTESI DI CESSIONE - SUBAPPALTO  

Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità. Il subappalto non è ammesso. Il servizio appaltato dovrà 
essere svolto dall’aggiudicatario con il proprio personale dipendente o incaricato, mediante la propria 
organizzazione, nonché a proprio rischio.  

8. PAGAMENTI  

Il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte del MIM, e sarà effettuato entro 30 giorni dalla 
data di effettivo accreditamento dei fondi. È facoltà dell’Istituzione Scolastica, in presenza di risorse disponibili, 
concedere eventuali acconti. La fattura elettronica, emessa solo dopo la consegna dei beni previo 
collaudo/certificato di regolare esecuzione con esito positivo, sarà intestata a: 

Denominazione Ente: I.C. ROVIGO 4  

Codice Univoco ufficio: UF0SA8 (fattura elettronica)                       CUP: F14D23003910006 

Codice fiscale: 93027550297                                                           CIG: fornito in un secondo momento 

Pertanto l’operatore in sede di accettazione dell’ordine accetta incondizionatamente che sarà pagato in 
proporzione agli accrediti dei fondi MIM e in caso di ritardi non attribuibile alla stazione appaltante non sarà 
riconosciuto né in interessi legali né altri oneri aggiuntivi a quelli previsti da contratto.  
A conclusione delle attività di formazione elencate nell’art. 1, l’operatore economico presenterà apposita fattura 
elettronica e sarà responsabile della corresponsione ai propri docenti formatori esperti e tutor del compenso 
orario omnicomprensivo come previsto nella tabella sopra riportata, sulla base delle ore effettivamente svolte e 
rendicontate da ciascun soggetto incaricato, fermo restando il raggiungimento dei target e milestone così come 
indicati nel Progetto.  
Il mancato raggiungimento di target e milestone della Linea di Investimento in oggetto, dà luogo alla decadenza 
del finanziamento ricevuto; pertanto, in tale caso, alcun compenso sarà corrisposto a favore dell’operatore 
economico. 

9. GARANZIE CONTRATTUALI  

La stipula del Contratto è subordinata alla presentazione di una garanzia definitiva, sotto forma di cauzione o 
fideiussione, a norma dell’art. 117 del D.Lgs. n. 36/2023. 
Il deposito in questione si intende a garanzia dell’adempimento di tutte le obbligazioni assunte dall’Affidatario, 
oltre che a titolo di risarcimento dei danni derivanti da eventuali inadempienze, fatta, comunque salva la 
risarcibilità del maggior danno. La cauzione è a copertura anche delle penali. 
La mancata costituzione della garanzia determina la decadenza dell’affidamento e l’Istituzione Scolastica potrà 
procedere ad affidare il Servizio a terzi. 
 
10. POLIZZA ASSICURATIVA AFFIDATARIO 

L’Affidatario, ai fini della stipula del Contratto, a pena la decadenza dall’aggiudicazione, è obbligato a presentare 
idonea polizza per responsabilità civile (RC), ai sensi dell’art. 117, comma 10, del Codice degli Appalti, per le 
garanzie di seguito indicate, nonché a mantenerla in vigore per tutta la durata del Contratto. 
In particolare, l’Operatore Economico Affidatario dovrà sottoscrivere una polizza assicurativa per la 
Responsabilità Civile verso Terzi (RCT) per i danni, di qualsiasi natura, diretti e indiretti arrecati a persone, cose 
o animali derivanti da atti eseguiti o ordinati da dipendenti e/o collaboratori dell’Affidatario o, comunque, in 
dipendenza diretta o indiretta dall’esecuzione del Servizio oggetto di affidamento.  
Detta polizza, pena la revoca dell'affidamento, dovrà essere consegnata prima della stipula del Contratto e 
dovrà avere una validità non inferiore alla durata del Servizio. 
A titolo non limitativo la polizza dovrà prevedere le seguenti coperture assicurative: 

 rischi di qualsiasi tipo subiti dagli utenti durante e/o in dipendenza del Servizio; 

 danni a cose in consegna e/o custodia; 

 danni arrecati a terzi (inclusi l’Istituzione Scolastica e i beneficiari) da dipendenti, da soci, collaboratori 
e/o da altre persone – anche non in rapporto di dipendenza con l’Affidatario - che partecipino all’attività 
oggetto dell’affidamento a qualsiasi titolo, inclusa la loro responsabilità personale. 
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Si precisa che la/e polizza/e assicurativa/e dovrà/nno essere stipulata/e con Compagnia/e di Assicurazione, 
autorizzata/e, ai sensi delle leggi vigenti, all’esercizio dei rami oggetto della/e copertura/e richiesta/e. 
Il documento prodotto deve essere in lingua italiana ovvero, qualora sia prodotto in lingua diversa dall’italiano, 
il documento deve essere accompagnato da traduzione. 
La polizza dovrà valere anche per le richieste di risarcimento pervenute all’Istituzione Scolastica per fatto 
imputabile all’Affidatario. 
In ogni caso, si precisa e si conviene che sono ad esclusivo carico dell’Affidatario gli eventuali rischi, scoperti, 
maggiori danni eccedenti i massimali assicurati o franchigie che dovessero esistere e non risultare coperti dalla 
polizza e che l’Istituzione Scolastica è esonerata da ogni responsabilità per danni, di qualsiasi tipo e natura, che 
dovessero essere causati dai soggetti destinatari delle attività progettuali. 
 
11. RECESSO  

Ai sensi dell’art. 123 del D.Lgs. n. 36/2023, fermo restando quanto previsto dagli artt. 88, comma 4-ter, e 92, 
comma 4, del D.Lgs. n. 159/2011, è riconosciuto all’Amministrazione il diritto unilaterale di recedere dal 
Contratto, in tutto o in parte, in qualunque momento, anche in deroga a quanto previsto dall'art. 1671 c.c., 
dandone comunicazione all’Affidatario, mediante raccomandata con ricevuta di ritorno o tramite p.e.c., con 
preavviso di almeno 20 (venti) giorni solari rispetto agli effetti del recesso, decorsi i quali il Contratto cesserà di 
esplicare ogni effetto tra le Parti.  
A fronte del recesso, l’Amministrazione Scolastica corrisponderà all’Operatore Economico Affidatario il 
compenso spettante in relazione e limitatamente al valore delle prestazioni e dei servizi effettivamente resi e 
rendicontati a favore dell’Istituto, oltre al decimo dell'importo dei servizi non eseguiti, calcolato secondo quanto 
previsto dall’Allegato II.14 del Codice dei contratti pubblici. 
 
12. INADEMPIMENTI E PENALI 
 
In caso di inadempimento nell’esecuzione delle prestazioni previste dal Contratto ovvero di azioni e/o atti da 
parte dell’Affidatario, suoi dipendenti e collaboratori che abbiano compromesso o che siano tali da 
compromettere il Servizio o nuocere all’Istituzione Scolastica, quest’ultima, fatto salvo il risarcimento del maggior 
danno, avrà la facoltà di applicare delle penali adeguate all’importanza e alla gravità dell’infrazione. 
In particolare, in presenza delle violazioni e/o inadempienze di seguito descritte, l'Amministrazione Scolastica 
applicherà le seguenti penali: 
 

INADEMPIENZA 
IMPORTO PENALE 
(espresso in euro) 

A 
Ritardi o disservizi nell’esecuzione del Servizio derivante da fatto imputabile a dolo 
o colpa dell’Affidatario 

€100,00 per ogni 
violazione accertata 

B 
Inosservanza e/o violazione delle disposizioni normative disciplinanti l’esercizio 
delle attività professionali di cui all’oggetto  

€100,00 per ogni 
violazione accertata 

C 
Mancato raggiungimento dei target e dei milestone come previsti dal Progetto per 

dolo o colpa imputabile all’Affidatario 
€100,00  

D 
Mancata trasmissione della documentazione indicata all’articolo 11 del presente 
documento  

€100,00  

E 
Mancato rispetto delle scadenze previste nel Progetto PNRR in epigrafe, per fatto 
imputabile a dolo o colpa dell’Affidatario  

€100,00  

F 

Ritardata comunicazione e/o riprogrammazione del calendario delle attività formative 
in conseguenza dell’impossibilità, per documentate, oggettive ed imprevedibili cause 
di forza maggiore, per la figura professionale a svolgere le attività formative 
calendarizzate dall’Amministrazione scolastica 

€100,00 per ogni giorno 
lavorativo di ritardo 

  

G 
Ritardata sostituzione della figura professionale inizialmente selezionata 
dall’Affidatario per l’esecuzione del Servizio 

€100,00 per ogni giorno 
lavorativo di ritardo 

  

H 
Inadempimento, anche solo parziale, o difformità delle attività svolte rispetto alle 
prescrizioni contenute nel Capitolato o Contratto  

€100,00 per ogni 
violazione accertata 

I 
Rifiuto ingiustificato di sottoporsi ai controlli e alle verifiche da parte 
dell’Amministrazione scolastica 

100,00 per ogni giorno 
lavorativo di ritardo 

L 
Inadempimenti e violazioni delle norme di legge e/o di regolamento e/o contrattuali, 
anche in tema di riservatezza e protezione dei dati dell’Amministrazione scolastica 

€100,00 per ogni 
violazione accertata 
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M Inosservanza degli obblighi previsti dall’art. 47 del D.L. n. 77/2021 in fase di 
esecuzione del Contratto 

€100,00  

 

Le penalità, cumulativamente, non possono superare il 10% dell'importo contrattuale netto, ai sensi del disposto 
all’art. 126, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023. 
L’Operatore Economico Affidatario prende atto ed accetta che l’applicazione delle penali previste dal presente 
articolo non preclude il diritto dell’Istituto di richiedere il risarcimento degli eventuali maggiori danni.  
L’applicazione della penale sarà preceduta da una rituale contestazione scritta da parte della Scuola verso 
l’Affidatario, il quale potrà replicare a quanto contestato dall’Amministrazione nei successivi 5 (cinque) giorni 
dalla ricezione.  
L’Istituto, per i crediti derivanti dall’applicazione delle penali di cui al presente articolo, potrà, a sua insindacabile 
scelta, avvalersi della garanzia, sotto forma di cauzione o fideiussione, sottoscritta dall'Affidatario prima della 
stipulazione del Contratto, senza che sia necessaria alcuna diffida o procedimento giudiziario.  
L’applicazione delle penali non esonera in alcun caso l’Affidatario dall’adempimento dell’obbligazione che ha 
fatto sorgere l’obbligo di pagamento della penale stessa. 
 
13. RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 

L’Istituzione Scolastica potrà risolvere di diritto il Contratto, ai sensi dell’art. 1456 c.c., previa comunicazione da 
farsi all’Operatore Economico Affidatario del Servizio mediante comunicazione da trasmettersi a mezzo p.e.c. 
e/o mediante raccomandata A/R, nei seguenti casi: 

 qualora fosse accertato il venir meno dei requisiti di ordine generale, d’idoneità professionale, di 
capacità economica e finanziaria e di capacità tecnica e professionale (artt. 94 e 95 del D. Lgs. 36/2023), 
come dichiarati nelle dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorietà allegate all’istanza di partecipazione 
alla presente procedura; 

 qualora l’Affidatario non comunichi immediatamente all'Amministrazione, ai sensi dell'art. 1456 c.c., ogni 
variazione rispetto ai requisiti dichiarati e accertati prima della sottoscrizione del Contratto; 

 sospensione, da parte delle Autorità competenti, del Servizio in caso di sopravvenuta mancanza di uno 
dei requisiti e/o delle condizioni previste dalla normativa vigente; 

 manifesta incapacità nell'esecuzione del Servizio, a totale incondizionato giudizio dell'Amministrazione; 

 non veridicità e/o alterazione, contraffazione e falsificazione delle dichiarazioni presentate 
dall’Operatore Economico nel corso della procedura di affidamento; 

 ritardo nell’esecuzione del Servizio, senza giusta causa; 

 inadempimento degli obblighi previsti nel Contratto a seguito di diffida ad adempiere; 

 in caso di mancata sostituzione della figura professionale inizialmente selezionata dall’Affidatario per 
l’esecuzione del Servizio in oggetto, impossibilitata allo svolgimento dell’incarico, con altra figura 
professionale avente titoli ed esperienze equivalenti a quella sostituita; 

 in caso di rifiuto e/o mancata accettazione da parte dell’Amministrazione scolastica della prestazione 
offerta dall’Affidatario in caso di sostituzione della figura professionale inizialmente selezionata per 
l’espletamento del Servizio, impossibilitata allo svolgimento dell’incarico; 

 perdita da parte dell’Operatore Economico Affidatario della capacità di contrarre con la Pubblica 
Amministrazione; 

 perdita da parte dell’Operatore Economico Affidatario delle autorizzazioni previste dalla normativa di 
settore per l’esercizio dell’attività e/o per le prestazioni oggetto di affidamento; 

 l’Operatore Economico Affidatario si è trovato, al momento dell'affidamento del Servizio, in una delle 
situazioni di cui all'articolo 94, comma 1, e avrebbe dovuto pertanto essere escluso dalla procedura di 
affidamento; 

 modifica sostanziale del Contratto che richiede una nuova procedura di affidamento ai sensi dell’articolo 
120 del D. Lgs. n. 36/2023; 

 grave inadempienza accertata alle norme di legge riguardanti la prevenzione degli infortuni, la sicurezza 
e la salute sul luogo di lavoro; 

 violazioni delle norme che disciplinano l'emersione del lavoro sommerso di cui all'art. 1-bis della L. n. 
383/2001 come sostituito dal D.L. n. 210/2002, convertito in L. n. 266/2002; 

 esecuzione del Servizio con personale non regolarmente assunto o contrattualizzato e irregolarità, di 
qualsiasi tipo, riguardanti gli obblighi retributivi, contributivi e assicurativi nei confronti del personale; 

 interruzione e/o sospensione, parziale o totale, del Servizio senza giustificato motivo; 

 cessione, anche parziale, delle prestazioni oggetto del Contratto, nonché qualsiasi forma di sub 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm#_blank
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm#_blank
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm#_blank
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contratto, parziale o totale, dello stesso; 

 apertura di una procedura di fallimento, liquidazione, concordato preventivo ed equivalenti a carico 
dell’Affidatario del Servizio; 

 qualora l’importo delle penali applicate dovesse superare il 10% del valore economico massimo 
dell’importo del contratto; 

 mancata reintegrazione delle cauzioni eventualmente escusse entro il termine di 10 (dieci) giorni 
lavorativi dal ricevimento della relativa richiesta da parte dell’Istituzione Scolastica; 

 qualora l’Affidatario non sia in grado di provare, in qualsiasi momento, la copertura assicurativa; 

 mancato rispetto dell'Amministrazione e delle Istituzioni in generale, a totale incondizionato giudizio 
della Stazione Appaltante; 

 reiterati inadempimenti e violazioni delle norme di legge e/o di regolamento e/o contrattuali, in tema di 
igiene degli alimenti e di sicurezza, tali da compromettere la qualità, la regolarità e la continuità del 
Servizio, a totale incondizionato giudizio dell'Amministrazione; 

 dopo che siano pervenute n. 5 contestazioni dalla data di sottoscrizione del Contratto, da parte 
dell’istituto Scolastico e non siano pervenute o non siano state accolte, da parte dell’Istituzione 
Scolastica, le giustificazioni eventualmente trasmesse dall’Affidatario del Servizio; 

 mancato espletamento del Servizio, tale da compromettere il rispetto delle milestone e dei target del 
PNRR; 

 qualora ogni altra fattispecie d’inadempimento e/o irregolarità faccia venire meno il rapporto di fiducia 
sottostante l’affidamento, a totale incondizionato giudizio dell’Istituzione Scolastica. 

La risoluzione del Contratto farà sorgere a favore dell’Istituzione Scolastica: 

 in caso di inadempimento e/o ritardo, la facoltà di procedere all’esecuzione delle prestazioni oggetto del 
Contratto in danno dell’Affidatario, fatto salvo il diritto al risarcimento dell’eventuale maggior danno e la 
responsabilità civile e penale in cui l’Affidatario potrebbe incorrere a norma di legge per i fatti che hanno 
motivato la risoluzione; 

 il diritto di affidare a terzi il Servizio, in danno dell’Affidatario inadempiente, fatto salvo il diritto al 
risarcimento delle maggiori spese che l’Istituto dovesse sostenere per il rimanente periodo contrattuale, 
nel caso in cui fosse obbligato ad esperire una nuova procedura, oppure non riuscisse ad assegnare il 
Servizio. 

Nelle ipotesi di risoluzione del contratto, l'Operatore Economico Affidatario avrà diritto soltanto al pagamento 
delle prestazioni effettivamente eseguite a favore dell’Amministrazione scolastica. 
L’Affidatario, nel caso in cui si trovi, per circostanze a lui non imputabili, nell’impossibilità assoluta di erogare il 
Servizio, dovrà inviare all’Amministrazione, tempestivamente al manifestarsi dell’evento, giusta comunicazione 
tramite pec, affinché quest’ultima possa adottare le opportune misure. 
Per quanto non espressamente previsto nel presente articolo, si applicano le disposizioni di cui all’art. 122 del 
D. Lgs. n. 36/2023. 
 
14. VERIFICA DEI REQUISITI 

La Stazione appaltante verifica, ai sensi dell’art. 99, commi 1 e 2, del D. lgs. 36/2023, l’assenza delle cause di 
esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del Codice, attraverso la consultazione del fascicolo virtuale dell’operatore 
economico, la consultazione degli altri documenti allegati dall’operatore economico, nonché tramite 
l’interoperabilità con la piattaforma digitale nazionale dati di cui all’articolo 50-ter del Codice dell'amministrazione 
digitale, di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e con le banche dati delle pubbliche amministrazioni. 
In particolare, nelle procedure di affidamento di cui all’articolo 50, comma 1, lettere a) e b), di importo inferiore 
a 40.000 euro la stazione appaltante verifica le dichiarazioni, anche previo sorteggio di un campione individuato 
con modalità predeterminate ogni anno con apposito atto emanato dai competenti organi dell’Amministrazione 
scolastica. 
In relazione alle procedure di affidamento e ai contratti riguardanti investimenti pubblici, anche suddivisi in lotti, 
finanziati in tutto o in parte con le risorse previste dal PNRR e dal PNC, nonché dai programmi cofinanziati dai 
fondi strutturali dell’Unione europea, fino al 30 giugno 2024, la Stazione appaltante procede alla verifica dei 
requisiti di cui agli artt. 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023 nelle more dell’esecuzione del contratto, così come previsto 
dall’art. 8, comma 1, lett, a), della Legge 11 settembre 2020, n. 120, modificata dal cd. decreto milleproroghe 
D.L. 30 dicembre 2023, n. 215. 
 
15. DISCIPLINA DEL SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 101 del D.Lgs. n. 36/2023, le carenze di qualsiasi elemento formale dell’offerta 
presentata dall’Operatore Economico potranno essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di 
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cui al richiamato articolo.  
In particolare, salvo che al momento della scadenza del termine per la presentazione dell’Offerta il documento 
sia presente nel fascicolo virtuale dell’operatore economico offerente, la Stazione Appaltante assegna un 
termine non inferiore a 5 (cinque) giorni e non superiore a 10 (dieci) giorni per:  

 integrare di ogni elemento mancante la documentazione trasmessa alla stazione appaltante nel termine 
per la presentazione delle offerte con la domanda di partecipazione alla procedura di affidamento o con 
il documento di gara unico europeo (DGUE) con esclusione della documentazione che compone l’offerta 
tecnica e l’offerta economica;  

 sanare ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di partecipazione, del documento di 
gara unico europeo e di ogni altro documento richiesto dalla stazione appaltante per la partecipazione 
alla procedura di affidamento, con esclusione della documentazione che compone l’offerta tecnica e 
l’offerta economica. Non sono sanabili le omissioni, inesattezze e irregolarità che rendono 
assolutamente incerta l’identità del concorrente. 

Ove l’Operatore Economico offerente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la 
richiesta, l’Amministrazione può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a 
pena di esclusione.  
Al di fuori delle ipotesi di cui all’art. 101 del D.Lgs. n. 36/2023, è facoltà dell’Amministrazione invitare, se 
necessario, gli operatori economici a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e 
dichiarazioni presentati. 
 
16. OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO - INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di 
tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, pena la nullità assoluta del contratto; in particolare:  

 l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la società Poste 
Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma1);  

 l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, salvo quanto 
previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti esclusivamente tramite lo 
strumento del bonifico bancario o postale (comma1);  

l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il codice 
identificativo di gara (CIG: verrà fornito in un secondo momento) e il codice unico di progetto (CUP: 
F14D23003910006);  

 l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, entro 7 gg 
dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico nonché, nello stesso 
termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché di comunicare 
ogni eventuale modifica ai dati trasmessi;  

 ogni altro obbligo previsto dalla legge n. 136/2010, non specificato nel precedente elenco.  

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto qualora 
l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo indicato 
all’Istituto Scolastico.  

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli obblighi 
assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, l’applicazione delle sanzioni 
amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 

Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico dell’Affidatario, senza dar luogo ad alcun compenso 
aggiuntivo a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi:  

 tutte le spese sostenute per la partecipazione alla procedura;  

 tutte le spese di bollo e le eventuali spese di registro inerenti la stipula del contratto;  

 la ripetizione di quei servizi oggetto del contratto che a giudizio del Committente non risultassero eseguiti a 
regola d'arte;  

 l'obbligo di segnalare per iscritto immediatamente al Committente ogni circostanza o difficoltà relativa alla 
realizzazione di quanto previsto. 
L’Affidatario ed il suo personale dipendente e/o i collaboratori a vario titolo adibiti all’esecuzione del Servizio si 
obbligano: 

 ad osservare tutte le leggi ed i regolamenti disciplinanti l’esercizio delle attività professionali di cui 
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all’oggetto, nonché le disposizioni dell’Istituzione Scolastica; 

 adempiere secondo buona fede, diligenza e a regola d’arte a tutte le obbligazioni assunte con il presente 
Contratto, in base ai principi di cui al Codice civile e alle leggi applicabili, ai fini del miglior esito delle 
prestazioni contrattuali dovute; 

 rispettare le tempistiche stabilite per la realizzazione delle attività oggetto del Servizio in oggetto, 
secondo quanto previsto nel presente Contratto; 

 osservare tutte le indicazioni e direttive, operative, di indirizzo e di controllo, diramate dall’Istituto, 
nell’adempimento delle proprie prestazioni; 

 a garantire la completa e tempestiva esecuzione del Servizio, nonché di ogni altra prestazione e/o 
attività accessoria o comunque collegata allo stesso, con la diligenza professionale ed il decoro richiesti 
dalla specifica attività prestata in favore dell’istituto Scolastico; 

 a garantire l’osservanza da parte dei propri addetti al Servizio di regole comportamento e degli obblighi 
in materia di riservatezza previsti dalla normativa vigente; 

 a segnalare, tempestivamente e per iscritto, all’Istituzione Scolastica situazioni che determinano cause 
di interruzione e/o di sospensione temporanea e/o impossibilità, totale o parziale, di eseguire il Servizio; 

 osservare, per l’intera durata del Contratto, tutte le prescrizioni normative e contrattuali in materia di 
retribuzione, contributi assicurativi e previdenziali, assicurazioni, infortuni, nonché in tema di 
adempimenti, prestazioni e obbligazioni inerenti al rapporto di lavoro del proprio personale, secondo la 
normativa e i contratti di categoria in vigore; 

 garantire che, nell’ambito della propria organizzazione e nella gestione a proprio rischio delle prestazioni 
oggetto del presente Contratto, si atterrà a tutte le prescrizioni vigenti in materia di sicurezza del lavoro, 
con particolare riferimento agli obblighi posti a suo carico ai sensi e per gli effetti del d.lgs. n. 81/2008 e 
sue eventuali modifiche o integrazioni; 

 ad osservare ogni disposizione in vigore per la sicurezza e la prevenzione per danni, infortuni, incendi, 
e quant’altro attiene l’attività derivante dall’affidamento;  

 a tenere indenne l’Istituzione Scolastica da ogni dannosa conseguenza a persone e/o a cose dell’Istituto 
o di terzi che sia causata per fatto proprio o del personale dipendente; 

 a sollevare pienamente l’Istituto Scolastico da ogni responsabilità per danni ed infortuni che possano 
derivare ai suoi somministratori e/o dipendenti durante il periodo di efficacia e di esecuzione del 
Contratto;  

 a sollevare pienamente l’Istituto Scolastico da ogni molestia e/o azione, di qualunque natura, giudiziale 
e/o stragiudiziale, che provengano da terzi a causa del Contratto; 

 verificare, durante lo svolgimento delle prestazioni di cui al presente Contratto, il costante allineamento 
tra lo stato di avanzamento delle proprie attività e il cronoprogramma della misura del PNRR nonché a 
comunicare tempestivamente gli eventuali scostamenti rispetto alle milestones e ai targets di tale 
misura, in modo tale consentire alla Stazione Appaltante l’adozione di azioni correttive; 

 eseguire le prestazioni contrattualmente dovute nel rispetto delle milestones e dei targets della 

Missione. 
 

17. REGOLARE ESECUZIONE  

Il contratto sarà soggetto a verifica di regolare esecuzione per certificare il rispetto delle caratteristiche dei 
percorsi formativi e delle risorse umane in termini di CV presentati, economiche e qualitative delle prestazioni, 
nonché degli obiettivi e dei tempi, in conformità delle previsioni e pattuizioni contrattuali.  
La verifica di regolare esecuzione verrà effettuata entro 30 (trenta) giorni dalla conclusione del servizio pattuito, 
redigendo apposito verbale controfirmato dall’operatore economico. 
 
18. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso  
al Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) territorialmente competente entro 30 giorni.  
Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 
Scolastico saranno demandate al giudice ordinario. Il Foro competente è quello di Rovigo. Tutte le controversie 
inerenti alla presente procedura sono deferite alla competenza dell’Autorità Giudiziaria del Foro di Rovigo, 
rimanendo in ogni caso esclusa la competenza arbitrale.  

19. RINVIO  

Per quanto non espressamente contemplato nel presente disciplinare si fa espresso rinvio a quanto previsto 
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dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con particolare 
riferimento al D.Lgs. n. 36/2023. 

20. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E TUTELA DELLA RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

L’Affidatario e l’Istituto Scolastico si impegnano a trattare i dati personali di tutti i soggetti coinvolti nella presente 
procedura e nell’erogazione del Servizio secondo quanto disposto dal D.Lgs. n. 196/2003, come modificato dal 
D.Lgs. 101/2018 e del Regolamento UE 679/2016. Tali dati potranno essere utilizzati esclusivamente per finalità 
strettamente connesse all’esecuzione del Contratto. 

21. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

 Ai sensi dell’art. 15 del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 e dell’art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241, 
viene nominato Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico Paola Malengo. 

22. ONERI DI PUBBLICAZIONE 

Il presente documento di gara sarà pubblicato all’albo online della scuola, all’amministrazione trasparente 
sezione “Bandi di gara e contratti - Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori 
distintamente per ogni procedura” sul sito della scuola http://www.icrovigo4.edu.it/ 

 

                                                                                                                 Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                Dott.ssa Paola Malengo  
 
                                                                                                                                                                  Documento firmato digitalmente  

                                      ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e norme collegate  
 
 
 

In allegato:  

1) capitolato tecnico;  
2) modello dichiarazione requisiti ex art. 94 e ss. D.Lgs. n. 36/2023 
3) modello dichiarazione tracciabilità flussi finanziari;  
4) dichiarazione titolare effettivo 
5) patto di integrità;  
6) dichiarazione di inesistenza di situazioni di incompatibilità/conflitto di interessi 
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