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Art. 1- Ambito di applicazione

1. Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalita telematica, delle riunioni del
Collegio dei Docenti, del Consiglio di Istituto, dello Staff, di dipartimento, nonché dei Consigli di
Intersezione, Interclasse e Classe e di tutte le commissioni e gruppi di lavoro dell’lstituto
Comprensivo Rovigo 4.

2. Qualora emergessero necessita di nuovo contenimento del contagio, nonché qualora si
rendesse necessario sospendere nuovamente le attivita didattiche in presenza a causa delle
condizioni epidemiologiche contingenti, al fine di contrastare e contenere la diffusione del virus
SARS-Cov-2 e fino alla data di cessazione dello stato di emergenza, i collegi docenti ed i consigli
d’istituto del presente istituto, nonché tutti gli altri OO.CC., si svolgeranno on line secondo le
modalita di seguito elencate, nel rispetto di criteri di trasparenza e tracciabilita previamente fissati
dal dirigente scolastico, che si fara carico di individuare sistemi di identificazione certi dei presenti,
della regolarita dello svolgimento delle sedute, nonché di adeguata pubblicita delle stesse.

3. Gli Organi Collegiali di cui al comma 1 possono essere convocati in modalita online anche al di
fuori dei termini di vigenza dell’emergenza sanitaria in atto per diffusione epidemiologica di virus
SARS-Cov-2. La convocazione e lo svolgimento online possono avere luogo per sospensione
prolungata delle attivita didattiche in presenza, per impedimento dovuto a cause di forza maggiore,
per delibere aventi carattere d’urgenza, per opportuna valutazione del Dirigente Scolastico o per
delibera antecedente degli stessi Organi Collegiali coinvolti.

Art. 2 - Definizione

Ai fini del presente regolamento, per “riunioni in modalita telematica” nonché per “sedute in
videoconferenza”, si intendono le riunioni degli Organi Collegiali di cui all'art.1 per le quali &
prevista la possibilita che la sede di incontro sia virtuale, cioé che tutti i partecipanti partecipino da
luoghi diversi esprimendo la propria opinione e/o il proprio voto mediante I'uso della piattaforma G
Suite for Education, nello specifico di una sua applicazione, Google Meet, a causa
dell'impossibilita a riunirsi in presenza o per delibere urgentissime da recepire in tempi cosi stretti
che non permettano una riunione in presenza.

Art. 3 - Requisiti tecnici minimi

1. La partecipazione a distanza alle riunioni di un organo collegiale presuppone la disponibilita di
strumenti telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo reale a due vie e, quindi, il
collegamento simultaneo fra tutti i partecipanti.

2. Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la massima
riservatezza possibile delle comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti alla riunione la
possibilita di:

a) visione degli atti della riunione;

b) intervento nella discussione;

¢) scambio di documenti;

d) votazione;

e) approvazione del verbale.

3. Sono considerate tecnologie idonee: teleconferenza, videoconferenza, posta elettronica, chat,
applicazioni della piattaforma Google Suite for Education.

4. Fermo restante I'obbligo del segreto professionale e del conseguente obbligo di riservatezza, ai

componenti & consentito collegarsi da un qualsiasi luogo che assicuri il rispetto delle prescrizioni di
cui al presente regolamento, purché non pubblico né aperto al pubblico e, in ogni caso, con
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'adozione di accorgimenti tecnici che garantiscano la riservatezza della seduta (come l'uso di
cuffie o altre apparecchiature idonee a tale scopo).

Art. 4 - Materie/argomenti oggetto di deliberazione in videoconferenza

L’adunanza telematica pud essere utilizzata dagli OO.CC. per deliberare sulle materie di propria
competenza, per le quali non sia possibile per impedimenti irremovibili la discussione collegiale in
presenza o I'effettiva compartecipazione, qualora le riunioni siano convocate con urgenza (meno di
5 giorni di preavviso). Nell'ipotesi di votazioni a scrutinio segreto viene assicurata la riservatezza
del voto con idonei strumenti informatici.

Art. 5 — Convocazione

1. La convocazione delle adunanze degli OO.CC., per lo svolgimento delle quali € possibile il
ricorso alla modalita telematica, deve essere inviata, a cura del Presidente o del Dirigente
Scolastico, a tutti i componenti dellorgano almeno cinque giorni prima della data fissata per
'adunanza, tramite posta elettronica, a meno che non ci sia I'urgenza.

2. La convocazione contiene l'indicazione del giorno, dell’'ora, della sede, degli argomenti all’ordine
del giorno e dello strumento telematico che potra essere utilizzato in caso di partecipazione con
modalitd a distanza (videoconferenza, posta elettronica certificata, posta elettronica di cui |l
componente dell’organo garantisca di fare uso esclusivo e protetto).

3. | componenti del'Organo Collegiale che sanno in anticipo di non poter partecipare alla seduta
per impegni precedentemente presi sono invitati a comunicarlo entro ventiquattro ore dallinizio
della riunione stessa; i componenti che non si sono giustificati risulteranno assenti.

Art. 6 - Svolgimento delle sedute

1. Per la validita delladunanza telematica restano fermi i requisiti di validita richiesti per 'adunanza
ordinaria:
a) regolare convocazione di tutti i componenti comprensiva dell’elenco degli argomenti all'o.d.g.;
b) partecipazione della maggioranza almeno dei convocati (quorum costitutivo). Ai fini della
determinazione del predetto quorum costitutivo, dal numero dei componenti dellorgano, si
sottraggono coloro che abbiano giustificato con comunicazione scritta la loro assenza,
¢) raggiungimento della maggioranza dei voti richiesta dalle norme di riferimento (quorum
funzionale).
d) La delibera del’ladunanza deve indicare i nominativi di quanti si sono espressi in merito
alloggetto della convocazione (e degli eventuali astenuti) ai fini del raggiungimento della
maggioranza richiesta dalle norme di riferimento, per ciascun argomento all’ordine del giorno.
La sussistenza di quanto indicato alle lettere a), b) e c) & verificata e garantita da chi presiede
l'organo collegiale e dal Segretario che ne fa menzione nel verbale di seduta.

2. Preliminarmente alla trattazione dei punti allordine del giorno, compete al Segretario
verbalizzante verificare la sussistenza del numero legale dei partecipanti con la specificazione, a
verbale, delle tecnologie in possesso di ciascuno dei partecipanti a distanza.

3. Qualora nell'ora prevista per I'inizio delle riunioni o durante lo svolgimento delle stesse vi siano
dei problemi tecnici che rendano impossibile il collegamento, si dara ugualmente corso
allassemblea, se il nhumero legale & garantito, considerando assente giustificato il componente
dellorgano che sia impossibilitato a collegarsi in videoconferenza. Se il numero legale non &
garantito, la seduta dovra essere interrotta e/o aggiornata ad altro giorno.

4. Qualora durante una votazione si manifestino problemi di connessione, e non sia possibile

ripristinare il collegamento in tempi brevi, il Presidente ripete la votazione dopo aver ricalcolato il
quorum di validita della seduta e della conseguente votazione, tenuto conto che i componenti

3|Pag.



I.C. Rovigo 4 - REGOLAMENTO per le riunioni degli Organi Collegiali in videoconferenza 22 settembre 2020

collegati in videoconferenza sono considerati assenti giustificati. In tal caso restano valide le
deliberazioni adottate fino al momento della sospensione della seduta.

5. Allingresso e durante la riunione i microfoni di tutti i docenti dovranno essere spenti, mentre le
webcam potranno essere attivate in base al numero dei partecipanti, se questo non compromette
la velocita di connessione del collegamento.

6. Al fine di garantire la piena consapevolezza ai partecipanti alle riunioni sugli argomenti oggetto
di delibera, saranno messi a disposizione degli stessi tutti gli atti e i documenti su cui deliberare,
tramite condivisione dello schermo della piattaforma, e/o invio preventivo della documentazione o
altra modalita opportunamente individuata.

7. Per partecipare alla discussione i componenti faranno richiesta di prendere la parola attraverso
l'utilizzo della chat della videoconferenza.

8. Le sedute sono regolarmente verbalizzate tramite apposito verbale che viene formalmente
approvato nella seduta successiva.

Art. 7 - Manifestazione del voto

Negli Organi Collegiali (esclusi il Collegio Docenti e il Consiglio d’Istituto) la manifestazione del
voto avviene per chiamata nominale. Nel Collegio Docenti, considerato I'elevato numero dei
componenti, e nel Consiglio d’Istituto, per velocizzare la procedura, la manifestazione del voto
avviene chiedendo di esprimere il proprio parere contrario o la propria astensione nella chat di G
Meet.

Art. 8 - Disposizioni transitorie e finali
Il presente Regolamento entra in vigore dal momento della sua approvazione dagli Organi
Collegiali e costituisce una integrazione al Regolamento d’Istituto, come previsto dal Decreto del

Ministro dell'lstruzione 7 agosto 2020, n. 89 nell’allegato “Linee Guida per la didattica digitale
integrata”.
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