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INTEGRAZIONE AL REGOLAMENTO D’ISTITUTO 
 

REGOLAMENTO PER LA DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA 
SULL’UTILIZZO DI GOOGLE MEET PER LE VIDEOLEZIONI 

 
Le Linee Guida per la Didattica Digitale Integrata, allegate al Decreto del Ministero dell’Istruzione 
n. 89 del 07.08.2020, hanno precisato che gli Istituti scolastici devono integrare il Regolamento 
d’Istituto con specifiche disposizioni in merito alle norme di comportamento da tenere durante i 
collegamenti da parte di tutte le componenti della comunità scolastica relativamente al rispetto 
dell’altro, alla condivisione di documenti e alla tutela dei dati personali e alle particolari categorie di 
dati (ex. dati sensibili). 
I docenti, gli alunni e le famiglie sono tenuti a leggere ed uniformarsi al presente regolamento 
sull’utilizzo di Google Meet per le videolezioni nella Didattica Digitale Integrata.  
La scuola non assume alcuna responsabilità in relazione all’uso di modalità di comunicazione e di 
scambio di informazioni mediante piattaforme o social network diverse da quelle previste, se non 
espressamente autorizzate dalla scuola stessa.  
Le famiglie dovranno vigilare affinché gli alunni partecipino alle attività online sulla piattaforma G 
Suite for Education, esclusivamente mediante l’account assegnato loro dalla scuola. 
Si ricorda che il materiale audiovisivo è riservato esclusivamente agli alunni della classe ed è 
perciò consentito soltanto un uso privato da parte degli stessi allievi per fini didattici.  
Il materiale didattico è protetto dalla vigente normativa in materia di tutela del copyright (diritto 
d’autore - Legge 633/1941 e ss.mm. e ii.) nonché dalla normativa in tema di tutela dei dati 
personali (D. Lgs. 196/2003 e GDPR 2016/679), pertanto è assolutamente vietato divulgarlo a terzi 
in qualsiasi forma, ivi compresa la sua riproduzione, pubblicazione e/o condivisione sui social 
media (come ad esempio facebook), piattaforme web (come ad esempio youtube) applicazioni di 
messaggistica (come ad esempio whatsapp).  
Ogni utilizzazione indebita e/o violazione sarà perseguita nei termini di legge. Poiché gli alunni 
sono minori, la responsabilità della vigilanza ricade sui genitori che risponderanno di eventuali 
violazioni ai sensi dell’art. 2048 del Codice Civile (culpa in educando).  
 

Uso corretto di GOOGLE MEET per le videolezioni 
 

Obblighi per i docenti 

 I docenti dovranno collegarsi alla piattaforma in orario, ed almeno cinque minuti prima dell’inizio 
delle lezioni.  

 I docenti che utilizzano MEET nella modalità “presentazione”, dovranno comunque rendersi 
visibili agli alunni in alcune fasi della lezione stessa attivando la videocamera.  

 È vietato instaurare video chat o video lezioni con un solo studente, tranne i casi già previsti nella 
didattica in presenza (ad es. lezioni di musica, lezioni personalizzate con studenti disabili, 
interventi di recupero o potenziamento, interventi alla presenza dei genitori). 
 
Obblighi per gli alunni  

 Gli alunni dovranno collegarsi alla piattaforma in orario per gli appuntamenti su MEET.  

 Gli alunni dovranno presentarsi agli appuntamenti quotidiani così come si sarebbero preparati 
per andare a scuola, nel rispetto di se stessi e degli altri.  

 Gli alunni dovranno mantenere una postura corretta durante la lezione  
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 Gli alunni dovranno permettere al docente di riconoscerli attivando la videocamera. 

 Gli alunni dovranno posizionarsi in un luogo, per quanto possibile, tranquillo della propria 
abitazione poggiandosi ad un tavolo per poter utilizzare correttamente tutto il materiale necessario. 

 Gli alunni dovranno seguire le indicazioni del docente riguardo il silenziare i microfoni o il 
disattivare momentaneamente la videocamera.  

 Per prendere la parola dovranno alzare la mano o scrivere nella chat.  

 È obbligatorio attivare la videocamera quando un alunno è chiamato a rispondere ad una 

domanda.  Gli alunni dovranno chiedere all’insegnante il permesso per assentarsi brevemente 
dalla lezione. 

  È consigliato vivamente l’uso di auricolari durante la lezione per migliorare l’acustica, evitare le 
interferenze esterne e per non disturbare le persone in collegamento o negli ambienti domestici.  

 È vietato usare la chat di MEET per comunicare fra compagni. Questa può essere usata solo in 
orario di lezione e per comunicare con il docente.  

 È vietato scattare foto o effettuare registrazioni durante le video lezioni.  

 È vietato condividere i parametri di accesso alle video lezioni o ad altri strumenti di didattica a 
distanza con persone non autorizzate.  

 È vietato interferire, danneggiare o distruggere il lavoro dei propri docenti o dei propri compagni.  

 Gli elaborati prodotti devono essere consegnati esclusivamente nelle modalità indicate dal 
docente, NON condividendoli mai con soggetti terzi.  

 Gli alunni che entrassero nelle videochiamate prima dell’orario o che rimanessero anche dopo 
l’orario saranno sotto l’esclusiva sorveglianza e “responsabilità” dei loro genitori. A tal proposito la 
scuola non può assumere e non assume alcuna responsabilità su comportamenti impropri 
dell’alunno in quanto non gestibili a distanza.  

 Tutti i comportamenti che non rispettano questo Regolamento potranno essere sanzionati. 
 
 Obblighi per le famiglie  

 Le famiglie hanno l’obbligo di restituire la giusta dignità a questo tipo di didattica che è la 
modalità con cui si svolge la funzione formativa ed educativa della scuola, in caso di lockdown per 
emergenza Coronavirus.  

 Tenendo conto dell’età, gli adulti presenti in casa non dovranno interferire nelle lezioni a 
distanza, tranne che per un supporto al proprio figlio in caso di difficoltà nell’uso della piattaforma.  

 Gli alunni (o i loro genitori ove richiesto dalle insegnanti per le/i ragazzine/i più piccole/i) 
dovranno seguire le indicazioni del docente riguardo il silenziare i microfoni o il disattivare la 
videocamera.  

 Accertarsi che il cellulare, il tablet o il computer abbiano la batteria completamente carica.  

 Comunicare alla docente se vostro/a figlio/a non può partecipare ad una lezione con Meet. 

 Seguire vostro/a figlio/a affinché invii i compiti eseguiti.  

 Controllare giornalmente la mail di vostro/a figlio/a.  
 
 

Approvato nella seduta del Collegio dei Docenti del 10 settembre 2020, Delibera n. 10 
 
Approvato nella seduta del Consiglio d’Istituto del 21 settembre 2020, Delibera n. 40 
 
 


