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Strumento Utenti Condizioni 

Google 
Gemini  

Personale docente e ATA 
preventivamente formato e 
autorizzato, in relazione alle rispettive 
funzioni. 

Utilizzo mediante account istituzionale Google Workspace for Education. Divieto di inserimento di dati 
personali, informazioni riservate e documenti contenenti dati identificativi. Verifica preventiva delle 
condizioni contrattuali, delle impostazioni di sicurezza, della conservazione dei dati e delle funzionalità 
abilitate. Accesso autonomo degli alunni non autorizzato e da disabilitare nella configurazione 
dell’Istituto. L’accesso ai contenuti di Google Workspace (Drive, Gmail e altri servizi) tramite Gemini 
deve rimanere disabilitato. 

Notebook LM Personale docente e ATA 
preventivamente formato e 
autorizzato, in relazione alle rispettive 
funzioni. 

Utilizzo mediante account istituzionale Gogle Workspace for Education, esclusivamente con fonti 
pubbliche e/o contenuti prodotti dal docente, contenuti privi di dati personali e informazioni riservate. 
Divieto di caricamento di PEI, PDP, diagnosi, certificazioni, elaborati riconducibili agli alunni e 
documenti amministrativi riservati. Verifica delle impostazioni di accesso, delle modalità di 
conservazione e condivisione dei contenuti. Accesso autonomo degli alunni non autorizzato. 

Canva  Personale docente e, per le attività di 
competenza, personale ATA, previa 
specifica autorizzazione. 

Utilizzo delle funzionalità di IA subordinato alla verifica delle condizioni contrattuali, della tipologia di 
account, delle modalità di trattamento e conservazione dei dati, delle eventuali integrazioni con servizi 
di terze parti e delle impostazioni di condivisione e pubblicazione. Divieto di inserimento di dati personali 
e contenuti riservati. La disponibilità delle funzionalità di IA all’interno della piattaforma non ne comporta 
l’automatica autorizzazione. Accesso autonomo degli alunni alle funzionalità di IA non autorizzato. 

Padlet Personale docente preventivamente 
formato e autorizzato. 

Utilizzo delle funzionalità di IA generativa esclusivamente per la progettazione e la predisposizione di 
bacheche digitali, attività e materiali didattici privi di dati personali e informazioni riservate. Divieto di 
inserire nelle funzionalità di IA dati identificativi, elaborati degli alunni, documenti riservati o contenuti 
delle bacheche riconducibili a persone identificabili. Utilizzo subordinato alla verifica delle condizioni 
contrattuali, delle modalità di trattamento e conservazione dei dati, delle eventuali integrazioni con 
servizi di terze parti e delle impostazioni di condivisione e pubblicazione. Obbligo di verifica dei 
contenuti generati prima del loro utilizzo. La disponibilità delle funzionalità di IA all'interno della 
piattaforma non ne comporta l'automatica autorizzazione. Accesso autonomo degli alunni alle 
funzionalità di IA non autorizzato. 
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Strumento Utenti Condizioni 

Adobe 
Acrobat 
Reader  

Personale di segreteria 
preventivamente formato e 
autorizzato, in relazione alle rispettive 
funzioni. 

Utilizzo delle funzionalità di IA generativa esclusivamente per la consultazione, l'analisi e la sintesi di 
documenti pubblici o comunque privi di dati personali e informazioni riservate. Divieto di sottoporre alle 
funzionalità di IA documenti contenenti dati di alunni, famiglie e personale scolastico, fascicoli 
amministrativi riservati e informazioni non destinate alla diffusione. Utilizzo subordinato alla verifica 
delle condizioni contrattuali, delle modalità di trattamento e conservazione dei dati, dell'eventuale 
trasmissione dei documenti a servizi cloud e delle impostazioni di sicurezza. Obbligo di verifica dei 
contenuti generati. Le funzionalità di IA non espressamente autorizzate devono rimanere disabilitate. 
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